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Camara Municipal de Piritiba publica:

> INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025 - DISPOE SOBRE A PADRONIZACAO
DA ELABORAGAO E CONFECGCAO DAS ATAS DAS SESSOES DA CAMARA
MUNICIPAL DE PIRITIBA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025

DISPOE SOBRE A PADRONIZACAO
DA ELABORACAO E CONFECCAO
DAS ATAS DAS SESSOES DA
CAMARA MUNICIPAL DE PIRITIBA

. ~ Pagi 1
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. dgina |

CONSIDERANDO que a ata ¢ instrumento de registro formal e resumido dos trabalhos
e deliberagdes da Camara, nao se confundindo com a degravag@o ou transcricdo literal

dos discursos proferidos em plenario;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a elaboragdo das atas, garantindo
objetividade, clareza e concisdo, de modo a facilitar a leitura, consulta e arquivamento,

preservando a fidelidade dos atos praticados;

Capitulo I - Objeto

Art. 1° — A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade regulamentar a
forma de elaboragdo e confecgdo das atas das sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes
e audiéncias publicas da Camara Municipal de Piritiba, visando padronizar sua estrutura,
evitar excessiva extensdo e garantir objetividade e clareza no registro dos atos

parlamentares.
Capitulo II - Principios
Art. 2° — A ata devera ser:

I. fiel a realidade dos fatos ocorridos na sessio;
II.  redigida de forma clara, objetiva e concisa;
III.  voltada ao registro dos trabalhos, deliberagdes e resultados, evitando transcrigdes

desnecessarias.
Capitulo III - Estrutura minima

Art. 3° — A ata deverd conter, obrigatoriamente:
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I.  data, hora e local da sessdo;
II.  identificagdo da sessdo (ordinaria, extraordinaria, solene, audiéncia publica etc.);
III.  lista dos vereadores presentes e ausentes (quando justificado), bem como de
autoridades e convidados quando pertinente; pagina | 2
IV. sintese dos assuntos tratados, com registro das proposicdes apresentadas,
discutidas e deliberadas;

V. decisdes e encaminhamentos aprovados em plenario;,

VI.  horario de encerramento.
Capitulo IV - Registro das falas

Art. 4° — As falas dos vereadores e demais participantes constardo da ata em

forma de sintese, com indicag@o do autor e do tema tratado, vedada a transcrigao literal.

§1° — O pedido de inclusdo de fala na integra sera indeferido, ressalvados os casos de

requerimento aprovado em plenario.

§2° — Fica facultada a juntada em anexo de discursos escritos previamente apresentados

pelo vereador, desde que protocolados junto a Secretaria Legislativa.
Capitulo V - Extensao da ata

Art. 5° — A ata ndo deverd ultrapassar a extensdo necessaria ao registro
objetivo da sessdo, sendo vedada a elaboracdo em formato de degravagdo ou narrativa

detalhada de discursos.
Capitulo VI - Aprovacio e publicacio

Art. 6° — A ata serd enviada com antecedéncia de 48 horas da proxima sessio,

sendo publicada a minuta junto ao Site da Camara de Vereadores de Piritiba.

§ 1° - A ata serd submetida a aprovag@o na sessdo subsequente, podendo sofrer corregdes

quanto a erros materiais; sendo considerada aprovada pelo voto da maioria dos presentes.
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§ 2° - Apds aprovada, sera assinada pelo Presidente e demais presentes na sessdo reduzida
a ata.
§ 3° - A versdo oficial guardada em arquivo proprio da Camara.
Pagina | 3
Capitulo VII - Disposicoes finais

Art. 7° — Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo,

revogando-se as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Piritiba, 09 de setembro de 2025.

Mariana Lima Almeida Santos

Presidente
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